
 

 

レポート・論文に役立つショートカット Win ⇔ Mac 対応版 

 

外大図書館の一部のPCでは、Windows, Mac の二つのOS が使うことができますが、

ショートカットの対応で不便な思いをしたことはありませんか？文書作成でよく使う機能を

対応表にしてまとめてみました。 

 

win mac 機能 

Ctrl C command C コピー 

Ctrl V command V ペースト 

Ctrl X command X 切り取り 

 backspace  delete カーソルの左の文字を削除 

 delete  delete × カーソルの右の文字を削除（※） 

Ctrl Y command Y 直前の操作の繰り返し 

Ctrl Z command Z 直前の操作を元に戻す 

Ctrl I command I 選択範囲をイタリックにする 

Ctrl B command B 選択範囲を太字にする 

Ctrl U command U 選択範囲を下線字にする 

Ctrl F command F 文字列の検索 

 F12 command shift + S 名前を付けて保存 

Ctrl S command S 上書き保存 

Ｃｔｒｌ Ｄ command D フォント設定 

Ｃｔｒｌ Ｎ command N 新規作成 

 

※ ICC で貸し出されている Mac 用のキーボードにはこのキーが標準で付いていますが、

Macbook には付いていません。Macbook を使っている方は、 

【fn + delete】   

というショートカットを覚えておくと便利でしょう。 


